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Acrobat - PDF:er

Anvénd Acrobat for att gbra presentationer, samarbeta enklare

och snabbare, skydda informationen, skapa interaktiva formulér
Nedan féljer exempel pa nagra utbildningar

p=

Acrobat och databaser

For dig som behdwer skapa PDF-samlingar och hamia mformation fran POF-formutar till

databaser.

Ds lar dig att skapa formular i &crobat och publicera dom 53 211 den #ylida informationen
automatiskt samias i en databas som du sedan kan s3ka i

D 1ar dig ocksa 2t snabbt och enkelt stapa =gna FOF-samiingar som du och dina kunder kan
komma dt och frextstka i via webben. Vi vesar ocksd hor du enbelt kan stapa en server som
tar emat Word-dokument via email. och automatskt maiar tilbaka en FOF 2w dokumnentet.

= Grunder | &crobat

= Skapa FOFer pd ratt san
= Formular | Aceobat

+ Enappar och handeker
= Skicka formmul 3

= Personliga data

* Adaobe lavashoript och dyremiska
formular

= Tabeller och berdkningar

= Koppla formudar till databas wia

Behover du utbilda eller
uppgradera din personal

inom tryck, webb, multime-

- som HTML ADEC dia, projektledning, office,
- som FOF = Elektranzka signalurer att hantera och distribuera
- som XL = Fritewtsck dina webbsamiingar information och kommuni-

Digitala b

anketter

Lar dig gtra swgga digitals Banketter med atuomatiska berdkningar, inderakbvitet och digi-
1ala signaturer. POE-formatet gor dina blanketter tllganglga och enkla att anvarda far alla

P2 denna kurs 1ar du dig bur du enkelt skepar FOFer och lagoer @l formularfal i & crobat,
framidr allt blardetter som bestaliningar, ansdkningar, tsdrapporier med mera. Du far ocksd
&n Dverskl Sver vilka andra mofigheter du har med formulardata och gakdbant tilkommer

en ded tips och trie.

+ Imbsduidicn 1 fidarmatet FOF

+ Shapa FOF fran O (och andra program)
» Gramznittol | hamcpeogrammet Armabat
* Warkiyg och funitioner for Sormular

= Shiaps formulartan

+ F a7 barsiningar

= Enappar, knyannar och Ishor

= Iarskinva inappar

~ Fomulamats — FOF-fiar

- Digitaa sgnaturar

 Signara formul s

- Lz formuiardta

« Aryarc och hantora biarkatier
och foemulddata

kation. Vi hjdlper dig att
hitta ratt [6sning, skraddar-
sydda alternativ for hela din

personal i olika former

Varje individ utbildas
efter sina forutsattningar
och behov. Genomtéankta,

flexibla och héllbara
utbildningslésningar ger
foretaget forbattrade och

effektivare processer. Det ar
kostnadseffektivt, ger ndjda
medarbetare och framfor
allt néjda kunder.

tel: 0707-10 90 00 |

internet: www.infomediatech.com |

e-post: info@infomediatech.com




Dokumenthantering med
PDF

Tratt pd problen med tunga dokument, ofika programwersioner och teckensnitt som sak-
nast MedAcrobat POF skapar du dobument dar du npassar innehdl], flstoriek och kraliet
bercende pa andamdl. Dokument som kan [2sas as alla. Ime konstigt att filfcematet POOF har
blrit en alltmer sjairklar standard for all slags dekumenthantering.

D ar dig hur du gor interaktva presentationer och perfekt anpassade dokument for webb-
och cd-pubdicerng. Med digitala formular kan du dessuiom farenkla en bhel del pappersar-
bete och med katalog-funktionen gar du latthamerliga, sokbara arki.

» Grarsnitt och navigenng i &crobat * Redigering

s Om filformatet PDF * Bakmirken och lankar

» Skapa FOF = POE-knapparna i Office

» Distilerns installningar * Korvertera lankar och innehals-

* Siriwaren & dobe PDF forteckning frin Office fiVindiows)
* Eommentarer och granskning * Fifrn och jud

» Eorektur med FOF = Formular

» Arkrvering o och sakning § POF * Dakumentskydd

Korrekturhantering med PDF

PYPPSIETICT 44t skocka dokument som paf-filer garda med Adobe Acrobat dr eft mycket snabst, enkelt

" ach smidigt satt att skida text- och bildkorrek tur mellan tryckeri, byrd och kund.

Efter den har kursen har du |3rt dig gora toreitur samd impartera och evporiera kboreltu-
rarfeckningar. Ett lampligt kemplemend Bl Grundkwrs | Trycksak=produktion.

+ lobba med ameckningar i FOF | = Kunskapsfrigor
* Eorektur med bild, jud och fler = Shutprow
* Textmarkering och stamplar

seandinmnawian

InfoMediaTech

Behover du utbilda eller
uppgradera din personal
inom tryck, webb, multime-
dia, projektledning, office,
att hantera och distribuera
information och kommuni-
kation. Vi hjdlper dig att
hitta ratt [6sning, skraddar-
sydda alternativ for hela din

personal i olika former

Varje individ utbildas
efter sina forutsattningar
och behov. Genomténkta,

flexibla och héllbara
utbildningsldsningar ger
foretaget forbattrade och

effektivare processer. Det ar
kostnadseffektivt, ger ndjda
medarbetare och framfor
allt néjda kunder.

tel: 0707-10 90 00 | internet: www.infomediatech.com | e-post:info@infomediatech.com
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Publicering med PDF

Du lar dig skapa Acrcbal-dobument for minga olika andamal, 8l exempel presentationer
skdrmeisring, webbsidor ach tryckfirdiga original frin 28a program du arsdnder idag.

Mar du ar kdar kan du skapa POF-dokument frin alla program du kan skriva ut fran.

- Oppna déren till POF | = Lamkai PDF

- Skapa POF i&Gr webb B od-rom | = Skapa farmalar
< Skapa PDF for tryck = 5oka i FDF
‘Epmekiur och redigering 2v PDF = Kunzkapsfragor
Mavigera i POF = Slutprow

Fordjupning PDF

Eursen for dig som jobbar med Aoobat och vill lira dig mer. Eursen behandlar sakerbet Behover du utbilda eller
och digitala sigraturer, avancerade formulds, insticksprogram £6r kontroll och optimering ar uppgradera din personal
pdf-er och ger mytiaga tips for att gora arbetsilodet effektvare. inom tryck, webb, multime-
dia, projektledning, office,
PORRNIRALT - att hantera och distribuera
ﬁ':_:_ Eurzen farutsatter att du har grundlaggande kunskaper i publcering och korrekburhante- information och kommuni-

ring med Acrabat och Distiller. kation. Vi hjalper dig att
hitta ratt [6sning, skraddar-

sydda alternativ for hela din

personal i olika former

+ Dela matesal = Digitaia signaturer

+ Spara PDF som bild * Redigering och kaniroll Varje individ utbildas

+ Spara webbsida som FOF = Sulomatizkt kontralflade efter sina férutsdttningar
+ Farkittrat arbetsflade = Sakerkit pch begrarsning och behov. Genomtankta,
+ Undvik fallgropar = Tire och Ebric flexibla och hallbara

+ Interaktwa formulir = Ksukapsfrignr utbildningslésningar ger
+ Gruppbearbeirang = Slutprow féretaget forbéttrade och
» Sakerhet effektivare processer. Det &r

kostnadseffektivt, ger ndjda
medarbetare och framfor

allt néjda kunder.

Interaktiva PDF:er

Agobat har snabbi utes didats och arwandningsomddena fiar POF dolumrenit blir
standigt fler: P& fortsditmingskursen forsdker ¥ band annat spegls svancersd
be=handling av interaktiva dokument. Du fr ldm dig hurman gie blankestter som
Fill=i via skiirmeen och s=nare atbesberss via digitala signatures, hur rrean automatiskt
arpassar dokurnentet for wisning pd olika media st redigerar innehi8lk=t i «tt FOF
chakurment. D bdr b farkurekapesr motsvarands wir kurs POF i dokumerthanter-
img grund

tel: 0707-10 90 00 | internet: www.infomediatech.com | e-post:info@infomediatech.com
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PDF for marknadsforare el

Will du kunna kommunicera med trpckenet eller tidningars annonsmottagningar och leverera
ielfria, tryckbara FOF Filfcematet FOF har biwit standard for kammunikation odh leverans o
digitzla originad och derna kurs Br dig hur du skapar POFE, anvander PDF for korrettur och
sakersidler Bvalieten.

POF amwands 3ven far publicering pd webb, intern dolbumenthantenng, skimmpressntationsr
med mera ach du lar dig korwertera till PDF fran flera program och far alita 3ndamal. Vi tktar
ocksd pd funktioner for 2it skapa blanketter och att gorz stkbara arkiv.

« Beskriming av fillormatet PDE
» Skapa POF frin olika program

* Redigering 2w FOF-dokumnent
= Karrekbur med kommernilar

« FOF #5r starm, uiskrift odh Enpck * Skarmpresentaton med FOF

= Teckensniit i PDF * Bokmérken och lankar

« importera och exportera *« Formular
Distillerinstaflningar = Skapa arkiv

= POF f5r dagspres==nnanser = Koriroll 2v tryckbarhet

if Behover du utbilda eller
i uppgradera din personal
F;l inom tryck, webb, multime-
dia, projektledning, office,
PARMPRRET att hantera och distribuera

information och kommuni-
kation. Vi hjdlper dig att

PDF for grafisk produktion

pi

hitta ratt 10sning, skraddar-
sydda alternativ for hela din

personal i olika former

Lar dig fofja de nya standardema for leverans av tryckoriginel: PDETX far anmanser ach tryck-

szier. Hos oss lar du dig de mya funktonerna i crobaet och nstaliningzrna | Distiller &, hur du
[ | Varje individ utbildas

Hor av er till oss for en anpassad utbildning eller fragor pa ovan utbildningar

stapar certifierade PODE-dokument, kanterar f3rger ach haller dakumenten rena fran sadant
zam skapar problem hos tryckenet. Battre PDF-dolument snabbare, enklare och biligare helt
enkedt.

D Br dig ocksd kandrollera dabumenten med de forbattrade funkbonerna 1o prefiight och
iorhandsvizning av farger och Grerirpck, och att redipera dem =a att det b ratt i shitandan

s Grundlagoande teori am FOF
» Skapa POF med olika program
= Skapa PastScript-fil med ofka

= Karrektur med POF
= Prefight med PitSop
* Redigering aw POF

program * Skapa lankar mm i POF
= Distillers instaBningar = Arkirering 2w POF-fller
* Bevakade mappar = Digitaks signaturer

= POF far webb, CDR ach tryck = Sakerbed

Kundtjanst 0707-10 90 00

efter sina forutsattningar
och behov. Genomténkta,
flexibla och hallbara
utbildningsldsningar ger
foretaget forbattrade och
effektivare processer. Det ar
kostnadseffektivt, ger ndjda
medarbetare och framfor
allt néjda kunder.

tel: 0707-10 90 00 |

internet: www.infomediatech.com |

e-post: info@infomediatech.com




